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8:00am.a 12:00 m. Responsabilidad Tareas

- 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

Hacer andlisis de sistema para el DCyT

Disefiar y programar Sistemas de Informacion para el DCyT

Probar, instalar y mantener los Sistemas de Informacion desarrollados para el DCyT
Entrenar y brindar soporte a los usuarios de los Sistemas de Informacion desarrollados
parael DCyT

Elaborar los manuales de usuario y de sistemas desarrollados para el DCyT

Edgar Pastréan Desarrollo de
Software

Emisidon de memorandos y seguimiento

Control de Ingresos y Egresos Monetarios

Compras

Atencidn al pablico en general

Tramitacién de los Contratos de Preparadores del DCyT

Carmen Sandoval Asistencia
Administrativa

Gestion de la G.estic.’)p de Ig pagina Web del DCyT

Gloria Nelly Informacion del e Difusion de |nformaC|on g_ene_ral del CCDCyT dentro del decar_lato. .

Betancourt DCyTy de ) Bugq_ueda, seleccm')n_, tramitacion de contratos, cuadre de horarios, seguimiento y
emision de constancias de los ayudantes del CCDCyT

Ayudantias del
yCCDCyT e Reserva de Laboratorios (temporalmente)




Personal Encargado

Fines de
Dias de semana Semanay | pesnonsabilidad Tareas
dias feriados
8:.00a.m. a 3:00 p.m. a 9:00a.m. a
3:00 p.m. 10:00 p.m. 4:00 p.m.
e Instalar, configurar y mantener el servidor de cuentas de
usuario
e Instalar, configurar y mantener los servidores: ALPHA,
Vax-Station y el MicroVax
e Instalar, configurar y mantener el Servidor de Base de
Datos
e Instalar, configurar y mantener el Servidor de Impresion
- ., e Instalar, configurar y mantener el Servidor de Archivos
. . Administracion . .
Daniel Gonzélez de Servidores | ® Monitoreo de los equipos del CCDCyT
e Instalar, configurar y mantener el Servidor de Nombres
(DNS) del DCyT
e Instalar, configurar y mantener el Servidor DHCP del
DCyT
e Configurar y mantener el Servidor de Correo Electronico
para el DCyT
e Instalar, configurar y mantener un Sistema para la
Reservacion de Laboratorios en linea
Wilman Bricefio
(Lunesy
Viernes)
Juan Carlos William Gestion de e Apertura, cierre e inspeccion de laboratorios
Armas William Amaro Amaro Laboratorios e  Supervision de ayudantias y preparadores
(Martes,
Miércoles,
Jueves)
Juan Carlos Wilman Bricefio Soporte Técnico |e Instalacion, configuracion y mantenimiento del hardware y




Armas software del DCyT

e Instalacion y mantenimiento de puntos de red del DCyT

e Orientacion al usuario en cuanto al manejo del hardware y
software del DCyT

¢ Inventario de hardware y software del CCDCyT

Servicios de e Impresion de archivos con contenido académico
Impresion, e Quemado de CD/DVD con contenido académico 6 con
quemado y software licenciado 6 publico

scaneo para los |e Scaneo de iméagenes
estudiantes del  |e  Atencidn al publico en general
DCyT

César Chavez Ayudantias

Cada uno tiene la responsabilidad adicional de:
¢ Definir procedimientos de uso de los servicios que ofrece su area de trabajo y notificarlos a Gloria Nelly para la difusion
correspondiente.
e Preparar informes periddicos en cuanto al estado de su area.

Otras tareas en la que colaboran todos:
e Cursos de induccion
e Inscripciones




