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CHECKLIST AUTORES 
 
Características de Edición: 

 Extensión del artículo. Máxima de 20 cuartillas y mínimo de 15 (incluidos gráficos, 
cuadros, citas y bibliografía).   

 Configuración de la página. 3 centímetros de margen (izquierdo, derecho, superior e 
inferior), letra Times New Roman tamaño 12, interlineado 1.5 (espacio y medio).   

 El trabajo no debe contener ningún elemento a color.   
 
En caso de envío impreso de los trabajos: 

 El trabajo debe ser remitido en tres ejemplares sin datos del autor o autores.  
 Los datos del autor o autores deben ser consignados en hoja aparte, incluyendo nombre y 

apellido, grados académicos, escalafón (en caso de ser profesor universitario), experiencia 
de investigación en la temática del trabajo, lugar de trabajo, número de teléfono, fax o 
correo electrónico1.   

 Tanto el trabajo como los datos personales deben también ser consignados en diskette, en 
formato Word, en archivos separados.   

 
En caso de envío vía correo electrónico de los trabajos: 

 Un archivo con el trabajo sin datos del autor o autores.  
 Un archivo aparte con los datos del autor o autores, incluyendo nombre y apellido, grados 

académicos, escalafón (en caso de ser profesor universitario), experiencia de investigación 
en la temática del trabajo, lugar de trabajo, número de teléfono, fax o correo electrónico.   

 Recordar que no se aceptarán artículos con más de tres autores. 
 
Estructura para los artículos Tipo Investigación es el siguiente:  
 

 Título del Artículo. El título debe reflejar con precisión el contenido del artículo. Evitar el 
uso de abreviaturas en el título. 

 El trabajo debe estar precedido de un resumen de media cuartilla de extensión (250-300 
palabras), conservando los mismos márgenes, tipo y tamaño de letra e interlineado) en 
idioma español. Incluir: objetivo general, hipótesis/supuestos, metodología, resultado más 
relevante, discusión y conclusión principal. 

 Palabras Claves en español 
 Resumen en inglés.  
 Chequeo por parte de un especialista del resumen en inglés. El trabajo puede ser devuelto 

por fallas en la traducción. 
 El resumen en inglés debe estar precedido del título en inglés.   
 Palabras Claves en inglés 
 Esquema del Artículo: 
− Introducción  (Incluir estado actual del tema planteado y la justificación de la 

investigación. 
 

                                                 
1 Requisitos que tiene que cumplir una persona para ser considerado autor o coautor (basados en las 
Normas de Vancouver"): participa en la concepción y diseño del trabajo; recopila, tabula y analiza todos 
los datos, realiza la redacción final del trabajo y la envía para publicación". (Ordoñez y Espinosa 
referenciados por Fernández, 1999:7). 



 
 

− Desarrollo del trabajo. Contempla tres partes:  
1. Fundamentación teórica y de carácter empírico que sustenta el artículo 
2. Metodología 
3. Resultados y su discusión 

− Conclusiones (No repetir los resultados. Interpretación del autor(es) de los resultados 
obtenidos y su relación con los objetivos planteados y el problema. Las conclusiones 
deben estar respaldadas con los resultados obtenidos y presentados en el artículo) 

− Notas, deben tener extensión moderada y serán colocadas antes de las referencias 
bibliográficas utilizando numeración secuencial según orden de aparición 

− Bibliografía 
− Anexos 

 Chequear cumplimiento de las normas para presentar las referencias bibliográficas. 
 Todos los autores mencionados en el desarrollo del trabajo deben estar incluídos en la 

Bibliografía y viceversa. 
 
Estructura para los artículos Tipo Ensayo es el siguiente:  
 

 Título del Ensayo. El título debe reflejar con precisión el contenido del artículo. 
 Esquema del Ensayo:  
− Introducción 
− Disertación (Presentación ordenada y coherente de las opiniones y propuestas teóricas 

del autor) 
− Conclusiones  
− Notas, deben tener extensión moderada y serán colocadas antes de las referencias 

bibliográficas utilizando numeración secuencial según orden de aparición. 
− Bibliografía 

 Chequear cumplimiento de las normas para presentar las referencias bibliográficas. 
 Todos los autores mencionados en el desarrollo del trabajo deben estar incluídos en la 

Bibliografía y viceversa. 
 
El trabajo debe ser remitido a la dirección postal de la revista:  
 
Revista COMPENDIUM. Centro de Investigación. Decanato de Administración y Contaduría. 
UCLA. Calle 8 entre carreras 19 y 20. Edificio Extensión, Investigación y Posgrado. Piso 1. 
Barquisimeto. Estado Lara, Venezuela.  
 
ó a los correos electrónicos: 
 
E-mail: compendium@ucla.edu.ve - compendium_dac_ucla@yahoo.es 
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